[Dit navn]
[Din adresse] · [Postnr. og by] · [Telefon] · [E-mail] · [linkedin.com/in/ditnavn]
[By], den [dag]. [måned] [år]
Modtager
[Virksomhedens navn]
[Afdeling eller team]
[Adresse] · [Postnr. og by]
Att.: [Navn på kontaktperson, hvis den står i opslaget]
Ansøgning: [Jobtitel] · [Job-ID eller opslagsnummer]
Kære [navn på kontaktperson]
[Skriv 4-6 linjer. Start konkret: hvad kan du tilbyde netop denne virksomhed, og hvorfor søger du her? Undgå indledninger som “Jeg så jeres opslag”.]
[Andet afsnit: tag det vigtigste krav fra jobopslaget og vis, hvad du har gjort, der matcher. Brug tal og et konkret eksempel fra dit arbejde.]
[Tredje afsnit: hvad du vil bidrage med hos dem — viden om virksomheden, en opgave du kan løfte fra dag ét, eller et resultat du kan gentage.]
Jeg ser frem til at uddybe min ansøgning i en samtale.
Med venlig hilsen
[Dit navn]
Bilag: CV og [eventuelle bilag, fx eksamensbevis]
Sådan bruger du skabelonen
Erstat alt i [klammer] med dine egne oplysninger, og slet de grå hjælpetekster. Send ansøgningen som PDF, og hold den på én side. Skriv et nyt indlednings- og andet afsnit til hvert job — det er dem, der afgør, om ansøgningen bliver læst.
Skabelon fra CVm8 — gratis på cvm8.com. Vil du have CV og ansøgning skrevet til netop dit jobopslag, kan CVm8 lave det ud fra din profil.
